Pravidla psani pisemnych praci a cita&ni a bibliografické normy Ustavu hudebni védy FF MU

Pravidla a zasady psani pisemnych praci pro studenty*ky Ustavu hudebni védy Filozofické
fakulty Masarykovy univerzity (studijni programy Hudebni véda, SdruZen4 uménovédna studia,
Teorie interaktivnich médii, Management v kultui‘e, Ulitelstvi estetické vychovy pro stiedni
Skoly, Teorie a provozovaci praxe staré hudby, Zvukovy design a multimedialni technologie) s
platnosti od 3. dubna 2025.

Tato pravidla se tykaji vSech typil pisemnych praci, tj. seminarnich, bakalaiskych, magisterskych
diplomovych a disertacnich praci.

Struktura pisemnych praci:

Titulni strana.

Cestné prohlaseni

Obsah.

Predmluva (neni povinna).
Uvod.

Stat’ (jednotlivé kapitoly).
Zaver.

Resumé.

© ©o N ook~ wDd R

Seznam vyobrazeni (neni nutny).
10. Seznam zkratek (neni nutny).
11. Seznam prament a literatury.

12. Ptilohy (nejsou nutné).
Stranky jsou ¢islovany (ve spodni ¢asti stranky) pocinaje Predmluvou.

1. Titulni strana musi obsahovat:

a. Nazev programu, ustavu, fakulty a univerzity (v zahlavi, kazdy tdaj na samostatném tadku), a sice
v nasledujicim pofadi: Masarykova univerzita, Filozoficka fakulta, Ustav hudebni védy, Sdruzena
uménoveédna studia / Hudebni véda / Teorie a provozovaci praxe staré hudby / Teorie interaktivnich
médii / Management v kultufe / Ucitelstvi estetické vychovy pro stiedni skoly / Zvukovy design a
multimedialni technologie.

b. Jméno studenta.

. Oznaceni prace (seminarni prace, bakalarska diplomova prace, magisterska diplomova prace,
diserta¢ni prace).

d. Nazev prace (uprostied stranky).

e. Jméno vedouciho prace.

f. Jména konzultantli (nemusi byt).

g. Rok odevzdani prace.



2. Po titulni stran¢ nasleduje povinné ¢estné prohlaseni autora*ky prace:

Prohlasuji, Ze jsem [Vyberte druh prace] na téma [Nazev] zpracoval sam*sama. Veskeré prameny
a zdroje informaci, které jsem pouzil*a k sepsani této prace, byly citovany v textu a jsou uvedeny
V seznamu pouzitych pramend a literatury.

Prohlasuji, Ze jsem nastroje Al vyuzil*a v souladu s principy akademické integrity a ze na vyuziti
téchto nastroju v praci vhodnym zpisobem odkazuji.

Misto, datum Jméno autora

3. Obsah uvadi seznam jednotlivych ¢asti prace, stranky jednotlivych kapitol a subkapitol.
Doporucuje se pouzit systém desetinného ¢islovani kapitol a podkapitol (1, 2, 2.1, 2.2, 2.2.1
atp.).

4. Pfedmluva (pokud je uvedena) miize obsahovat:

a. Podnéty, které vedly ke zpracovani tématu prace.

b. Podékovani institucim a jednotlivctim, ktefi pomahali pfi sbéru a interpretaci pouzitych faktu.

c. Podékovani vedoucimu prace a konzultantim. Pokud nejsou konzultanti uvedeni na titulni strang, je
potfeba uvést jejich jméno na tomto miste.

5. Uvod ma struéné uvadét do pojednavaného problému. Mize také obsahovat zdiivodnéni aktudlnosti
tématu. Nutna je metodologicka tivaha o feSeni problematiky: jaky cil si autor stanovuje a jaké metody
k jeho dosazeni voli, v jakém kontextu pozoruje své t€éma, na jaké teorie odkazuje. Zasadni je zminka o
dosavadnim stavu badani o dané problematice. Dilezita je kritika literatury a pramenti, ktera tvoii
podklad pro autorovu argumentaci.

6. Stat’ sestava z jednotlivych kapitol prace, kde student samostatné zpracovava zkoumanou
problematiku. Prokazuje schopnost aplikovat poznatky ziskané studiem a formulovat vlastni
stanovisko k feSenym problémutim.

Jednotlivé kapitoly se zabyvaji charakteristikou materialu, ozfejménim pouzitych metod a postupd,
popisem dosavadniho stavu badani, souvislostmi, shodami a neshodami s literaturou, zdiiraznénim
novych pohledii, postupti, novych vykladi prament ¢i literatury.

Citace a odkazy

a. Bibliografické citace jsou uvadény podle normy CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (01 0197)

b. Obecné plati, ze citace musi byt pfehledna a iplna. Je 1épe uvadét vice tdaji pro identifikaci (napt. u
serialovych publikaci nebo elektronickych zdroji)

c. Citace literatury, sdéleni informatort ¢i dal§ich pramend by mély byt v textu uvadény vyhradné v
puvodnim znéni. U delSich citaci se doporucuje uvést preklad do poznamky pod ¢arou. Cituje se
vzdy z ptivodniho dila. Pokud si nelze opatfit plivodni zdroj, musi byt z odkazu zfejmé, Ze se jednd o
citat z ,,druhé ruky®, a udat pfesné zdroj, z n¢hoz byl vzat. Vypusti-li se néco v citatech, oznaci se to
tfemi teCkami v hranaté zavorce. Podobné rozepisuji-li se zkratky, musi byt oproti originalu
doplnéné znaky umistény do hranatych zavorek. Citaty jsou vyznaceny uvozovkami.



Piiklad:

,»[...] theory [of information] — which is valuable for technological communications — has
proved incapable of giving the characteristics of aesthetic value even for a simple melody of
J. S. Bach. Identifications of music with message, with communication, and with language
are schematizations whose tendency is towards absurdities and desiccations.”%?

Odkazy uvadime formou poznamek pod Carou na téze stran€.

Pti prvnim odkazu uvést plny bibliograficky idaj, pii druhé a dalsi citaci je vhodné udaj zkratit, napf.
LPECMAN, op. cit., s. 142.“ nebo ,,PECMAN 1982.“ Pii nasledné citaci z téhoz dokumentu sta&i
,.Ibid., s. 142-143.“ nebo ,,Tamtéz.*

V ptipadé delsich citaci je vhodné uzit odlisné formatovani citovaného odstavce, tzn. do samostatného
odstavce v uzsim bloku textu a mensim fontem pisma.

Obrazové pftilohy:
Ptilohy oznacujeme: Pt. A., Obr. A., Tab. A...

Uvadime zdroj obr. pfilohy:

Pt. A Titulni strana klavirniho vytahu z Melusiny od Conradina Kreutzera, Wien 1833. Zdroj:
Notendrucke aus der Musikabteilung der Bayerischen Staatsbibliothek, Miinchen, Bayerische
Staatsbibliothek, 2 Mus. pr. 4424,

7. Zavér obsahuje shrnuti hlavniho obsahu celého pojednani a upozornuje na nejdilezitéjsi myslenky
prace. Autor zodpovi, do jaké miry se mu podatilo dosahnout cile vytéeného v uvodu a stanovi
podminky, za kterych zavery vyplyvajici z jeho vykladu plati. Myslenky uvedené v této ¢asti museji
vyverat z prace samé. Zaroven pravé zde muze autor nastinit pfipadny smér dal§iho badani, konstatovat
desiderata apod.

8. Povinnou soucasti praci je ¢eské a cizojazycné resumé, u magisterskych diplomovych a diserta¢nich
praci je vyZzadovano jesté druhé cizojazy¢né resumé.

9. Seznam vyobrazeni byva obvykle zatazen pied pfilohami (ilustracemi). Jednotlivé ilustrace
obsazené v praci jsou uvedeny popiskami. Pokud nejsou vyobrazeni vysledkem vlastni prace, uvadi se
jejich ptivod dle normy citace literatury a pramen.

10. Seznam zkratek (neni povinny).

11. Seznam pouZitych pramenii a literatury
Bibliografické zaznamy jsou uvadény souhrnné dle abecedniho potadi, u tituli jednoho autora dale
sefazené chronologicky od nejstar$i polozky. V ramci tohoto soupisu dale rozliSujeme:



Prameny:

Nepublikovaneé:.

Archivni fondy a sbirky. Dodrzujte toto potadi udajii: ndzev archivu a jeho umisténi (pfi
opakovaném odkazu jen jeho vzita zkratka), znacka a nazev fondu (sbirky), inventarni ¢islo (inv. ¢.),
signatura (sign.), ¢islo kartonu (kart.) nebo knihy, ndzev nebo popis dokumentu u novodobého
materialu.

Publikovane:

Pii citovani edic plati zasady platné pro citovani literatury, dodrzuje se znéni tidaji uvedené na titulu a
uvadeji se také Cisla dokumentu. Pti opakovaném vyskytu se uziva zavedenych zkratek. Pfi citacich
uvodnich textti nebo odbornych studii, které¢ jsou publikovany v edici, se postupuje jako pfi citaci stati
publikované ve sborniku.

Dale 1ze polozky v opodstatnénych piipadech délit na elektronické zdroje, udaje z elektronickych
databazi, audiovizualni dila apod.

Literatura:
Sem patii viechny typy zdroju bez ohledu na jejich povahu (monografie, sborniky, casopisy, lexika).
Také u slovnikovych hesel citujeme dle normy, tedy autor hesla — nazev hesla — zdrojovy dokument.

12. Prilohy (notové ukazky, obrazky, ¢asti rukopisi, inkunabuli atd.) je nutno oznacdit pismeny velké
nebo malé abecedy a podrobnou popiskou pod piilohou. Ptilohy lze uvadét bud’ pritbézné v textu
prace, nebo v samostatné posledni kapitole.

Prilohy v podob¢ praktickych projektd/vystupi (napt. programu Zvukovy design a multimedialni
technologie) se vkladaji jako samostatné soubory do pfislusnych odevzdavaren v ISu spolecné s Mgr.

diplomovou praci.

Technické a formalni pozadavky:

1. Bakalaiské a magisterské diplomové prace se odevzdavaji vyhradné elektronicky: vkladaji se
jednak do odevzdavarny prislusného predmétu, jednak do archivu zavére¢né prace v ISu.

2. Disertacni prace (doktorské) jsou odevzdavany ve tiech exemplafich, knihaisky vazané.

3. Doporucena velikost pisma: Times New Roman 12 pt ¢i Arial 11 pt pro zakladni text a 10 pt pro
poznamkovy aparat.

4. Je vyzadovana jazykova spravnost predloZzené¢ho textu. Hrubé pravopisné chyby mohou byt
divodem pro nepfijeti prace.

5. Rozsah seminarnich pisemnych praci je min. 25 000 znakd, povinnou soucasti je Ceské a
cizojazy¢né resume.

6. Rozsah bakalai'skych diplomovych praci je min. 70 000 znakt, povinnou soucasti je ¢eské a
cizojazy¢né resumé.

7. Rozsah magisterskych diplomovych praci je min. 140 000 znakd, povinnou soucasti je ceské a
2 cizojazy¢na resumé.

8. Rozsah disertaénich praci je min. 200 000 znakd. Pozadavky na resumé odpovidaji magisterské
diplomové praci.



Do rozsahu praci se vidy ZAPOCITAVA viastni text préce véetné predmluvy, vivodu a zavéru,
poznamkovy aparat, obsah a resumé, o zapocitani priloh rozhoduje vedouci prace. Do rozsahu se
NEZAPOCITAVA seznam literatury, titulni strany a cestné prohldsent.

Pouziti nastroji umélé inteligence (AI) musi byt v praci na ptislusnych mistech fadn¢ zminéno.

Vice na: https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/stanovisko-k-vyuzivani-ai

Vybrané priklady citovani a odkazovani:

Monografie:
HELFERT, Vladimir. Ceskd moderni hudba: studie o ceské hudebni tvorivosti. 1. vyd. Olomouc:
Index, 1936, s. 28-29.

Prispévek v konferen¢nim sborniku:
DAHLHAUS, Carl. Uber die Idee des Nationalismus in der Musik des 19. Jahrhunderts. In ldea

narodnosti a novodobd hudba. Colloguia musicologica. Brno: Mezinarodni hudebni festival, 1973, s.

426-435.

Kapitola v kolektivni monografii:

STEDRON, Milos. Elektronika a konkrétni hudba: Marginalie o nékterych momentech vyvoje
elektronické a konkrétni hudby v Brné konce 60. a za¢atku 70. let. In BUSCHER, Barbara et al. Uméni
a nova média. Vyd. 1. Brno: Masarykova univerzita, 2011, s. 56-59.

Clanek v ¢asopise:

FUKAUC, Jifi. Kam sméfuje dvorakovské védéni. Opus musicum, 1983, ro¢. 15, &. 3, s. 65-67.

Novinovy ¢lanek:

JANACEK, Leos. Moje Lassko. Lidové noviny, ro¢. XXXVI, ¢. 269, 27. 5. 1928, s. 39.

Archivni pramen:

Je tieba pokud mozno uvést: misto ulozeni (nazev archivu), nazev fondu, pfip. jeho ¢asti, signaturu,
karton, inventarni ¢islo, typ dokumentu, dataci, pfipadné adresata a ptivodce. Pro uloZeni hudebnin je

vhodné pouzivat RISM sigla.
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Priklad:
Moravsky zemsky archiv (dale jen MZA), fond B 280 Zemsky narodni vybor Brno. Prezidium (dale

jen B 280-P), inv. €. 6, sign. ITI/1, kart. 353, f. 83, Zpravodajské hlaseni SNB z 29. 3. 1947.

Oralni pramen:
Zde se uvadi forma kontaktu (telefonicky rozhovor, osobni sdéleni, e-mail
apod.).

Rozhovor s Golanem Levinem vedl Martin Flasar, Linz 29. 2. 2009.

Rozhovor s Véaclavem Havlem vedl Miroslav Vangk, 30. 10. 2003. Ustav pro soudobé dé&jiny —
Centrum oralni historie, sbirka Rozhovory.

Audiovizualni dilo:
Ptiklady:

SHAKESPEARE, William. Krdal Lear [divadelni inscenace]. ReZie Jan Nebesky. Soubor ¢inohry
Nérodniho divadla. Néarodni divadlo 10. 4. 2012.

Les Parents terribles [film]. Rezie Jean COCTEAU. Francie, 1948.
Meteor [rozhlasovy potad]. CRo 2 — Praha, 20. 8. 2011 08:10.

Jisté, pane premiére. 1. dil, Velky plan [epizoda televizniho serialu]. Velké Britanie, BBC, 1985. CT2,
7.11. 2010 19:00.

DRTIKOL, Frantisek. Jan Zrzavy [fotografie]. In: MOUCHA, Josef. Frantisek Drtikol. Prague: Torst,
2007, obr. 12. FotoTorst, 26. ISBN 978-80-7215-301-5.

Ludografie:

Alexey Pajitnov. 1984. Tetris. (vice vydavatelt i platforem).

Harmonix. 2005. Guitar Hero. (RedOctane, PC).



Elektronické zdroje:

WWW stranky:
BAKLA, Petr. Martin Smolka [online]. ¢2008, posledni revize 2011 [cit. 2. 9. 2014]. Dostupné z:

http://www.martinsmolka.com/cz/.

MACEK, Petr — POLEDNAK, Ivan. Fuka¢, Jiti [heslo]. Cesky hudebni slovnik osob a instituct
[online]. [Cit. 6. 8. 2014]. Dostupné z:
http://www.ceskyhudebnislovnik.cz/slovnik/index.php?option=com_mdictionary&action=record_detai
|&id=5234 .

Casopisovy ¢lanek v el. verzi:
BAUMAN, Zygmunt. Liquid Arts. Theory, Culture & Society [online]. 2007, 24, 117. [cit. 2010-10-
15]. Dostupné z: http://tcs.sagepub.com/cgi/content/abstract/24/1/117.

Povinné udaje pro citace el. dokumentt:

Druh nosice: [online] / [CD-ROM]

Datum citace: [cit. 22. 9. 2003] / [cit. 2003-09-22]
Ptistup ke zdroji: Dostupné z: ... / URL: ...

Verze: posledni upravy 12. 6. 2002

Udaje z elektronickych databézi Eerpajicich z ti§ténych predloh citujeme prednostné dle piivodnich
tisténych zdrojt (typicky u elektronické verze Slovniku ¢eské hudebni kultury, ptipadné Grove ad.).

DalSi informace:

U mista vydani respektujte pivodni znéni uvedené na titulu. Spravné: Pragae, Prag, Paris, Wien.
Chybné: Praha, Patiz, Viden. Pokud neni uvedeno misto vydani, uvadéjte: s. 1. (sine loco), pokud neni
uvedeno datum vydani: s. d. (sine dato).

Zkratky: Pouzivejte pouze u dostatecné vzitych vyrazi (aj., apod., atd., ...), zakoncujte je te¢kou.
Slovo ,,viz* neni zkratka (neni proto ukonceno teckou), ale imperativ slovesa vidét.

Inicialy kiestnich jmen: Mezi pismeny uvad&jte mezery (napiiklad F. X. Salda).
Ciselné tidaje: Cislice a pomltka ve smyslu rozsahu nejsou oddéleny mezerami (2—3 osoby). U

tisicovych a vyssich udaji je obvykla forma 1 000, tedy s mezerou, nikoliv vSak s teckou, jak je
obvyklé u angloamerické sazby. Odd¢leni tisicovych tadi neplati pro zapis signatur a letopoctt.



Data: Piste vzdy arabskou ¢islici. Letopocet nezkracujte na posledni dvojéisli (chybné: 1977-83), ale
vzdy jej vypisujte cely (1977-1983). Mezi letopocty a pomlckou nedé€lejte mezery. V piipadé plné
uvedenych dat (i s uvedenim dne a mésice) mate k dispozici dvé varianty: a) Ciselné vyjadieni s
mezerami: 12. 1. 1918.

b) Kombinované vyjadieni s mezerami: 12. ledna 1918.

Datum narozeni a umrti: Pfed datum narozeni piste hvézdicku *, pred datum umrti kiizek
(Alt+0134), napriklad * 12. 1. 1918,  23. 12. 1978. Mezi znakem a datem se piSe mezera.

PenéZzni hodnoty: Penézni ¢astka se vyjadiuje ¢iselné s uvedenim mény (12 K¢& nebo K¢ 12,- nebo K&
12,50).

SloZené vyrazy se spojovnikem (Alt+0173): V tésné spojenych vyrazech se uziva bez mezer
(¢eskoanglicky slovnik, mam-li, Brno-mésto), je tieba neplést si jej s poml¢kou. Spojovnik je kratka
vodorovna ¢arka.

Pomlicka (Alt+0150): Nezaménujte s kratkym spojovnikem. Pomlcka ve smyslu prestavky v feci se
oddéluje z obou stran mezerou. Interpunkce se sazi hned za pomlcku bez mezery: Dvé postele — osm
0s0b — dal uz nic —! Poml¢ka ve smyslu rozsahu (od do) se mezerami neoddéluje: 18.00—-22.00.

Uvozovky: Uvozovky patii té€sné k vyrazu, k némuz se vztahuji. V ¢estiné€ uzivame dvojité spodni
oteviraci uvozovky ,, (Alt+0132) a dvojité horni uzaviraci uvozovky " (Alt+0147). U vyrazi
uvozovanych uvnitt textu, ktery uz sdm v uvozovkach je, uzijte jednoduchou spodni oteviraci
uvozovku , (Alt+0130) a jednoduchou horni uzaviraci uvozovku © (Alt+0145).

Apostrof: Apostrof se obvykle uziva pti odsunuti nékteré hlasky (d’Elvert, pad'). Nezapisuje se
znakem pro ¢arku nad pismenem, ale specialni kombinaci klaves (Alt+0146).

Zavorky: K vyrazu se pfipojuji bez mezer. Kulaté zavorky se pouZzivaji v textu, hranaté pro uvadéni
priloh v textu. Hranaté zavorky samoziejmée uzivejte v edici — pti vkladani edi¢nich poznamek do
editovaného textu (Alt+Ctrl+F a Alt+Ctrl+G). Davate-1i do zavorky celou vétu, je nutno ji uvnitf
zavorek ukoncit teckou. Je-1i v zdvorce pouze Cast véty nebo poznamka, pak ne. Tecky, Carky a dalsi
interpunk¢ni znaménka se v takovém piipadé nachazeji az za zavorkou.

Ostatni interpunkéni znaménka: Sazi se zpravidla tésné€ za posledni pismeno slova, za nimi se pise
mezera (vyjimku tvoti Casové tidaje a funkce desetinné carky).

Pokud je uzito dvou nebo vice zdroju od jednoho autora se stejnym vrocenim, 1ze je odlisit
malymi pismeny.

Jsou-li dva nebo tii autofi, oddéluji se jména spojkou ,,a“, je-li vice autort, dalsi se vynechaji a za
posledni jméno se pripoji ,.et al.* (et alii).

Konzultace dalsich gramatickych a syntaktickych jeva: http://prirucka.ujc.cas.cz/

Aktualizovdno: 3. 4. 2025
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